BIROUL ROMÂN DE METROLOGIE LEGALĂ 

DIRECTIA REGIONALĂ DE METROLOGIE LEGALĂ CLUJ-NAPOCA

TEMATICĂ 

pentru promovarea pe postul pe postul de Referent de specialitate I
în cadrul Direcţiei Regionale de Metrologie Legală Cluj-Napoca
1. Prevederile Legii contabilităţii nr. 82/1991 privind:

a) principiile care stau la baza înregistrărilor în evidenţa contabilă (cronologic, sistematic, documentarea şi valoarea de înregistrare a bunurilor şi creanţelor);

b) noţiunea de patrimoniu, inventarierea patrimoniului şi evaluarea elementelor patrimoniale, evaluarea patrimoniului şi particularităţile privind patrimoniul public al statului;

2. Inventarierea patrimoniului conform Ordin MF 2861/2009.

3. Transferul fără plată a bunurilor între instituţiile publice şi modul de valorificare a acestor bunuri. 

4. Evidenţa contabilă a veniturilor, plăţilor nete şi a cheltuielilor la instituţiile publice a căror activitate este finanţată din venituri proprii şi subvenţii – cadru general şi comun al clasificaţiei bugetare.

5. Creanţele instituţiilor publice – termene şi prescripţii.

6. Resurse umane – salarizarea şi calculul salariilor.

7. Taxa pe valoare adăugată.

8. Controlul financiar preventiv – scop, organizare, operaţiuni supuse controlului financiar preventiv şi evidenţa angajamentelor.

9. Gestionarea bunurilor materiale, mijloacelor băneşti şi altor valori.

10.  Credite bugetare, angajamente bugetare şi angajamente legale.

11.  Efectuarea încasărilor şi plăţilor în numerar şi justificarea lor.  

12.  Acordarea de avansuri în numerar şi decontarea lor.

13.  Completarea registrului de casă, evidenţa şi păstrarea numerarului. 

14.  Note contabile.
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în cadrul Direcţiei Regionale de Metrologie Legală Cluj-Napoca

· Legea Contabilităţii nr.82/1991 republicată, partea I şi cu modificări ulterioare;

· Legea 500/2002 - privind finanţele publice, cu completările şi modificările ulterioare;

· O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu completările şi modificările ulterioare;

· Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.1792/24.12.2002, pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu modificările și completările ulterioare;

· Ordonanţa 119/1999 – privind controlul intern/managerial şi controlul financiar preventiv, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.

· Ordinul MFP 923/2014 – pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv și a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfășoară activitatea de control financiar preventiv propriu
· Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificările şi completările ulterioare;

· HG 841/1995 privind procedura de transmitere fără plată şi de valorificare a bunurilor aparţinând instituţiilor publice şi HG 966/1998 pentru modificarea şi completarea HG 841/1995.

· HG nr. 714/ 13.09.2018 privind drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi instituţiilor publice pe perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul deplasării în interesul serviciului

· Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii.

· Decretul 209/1976 privind regulamentul operaţiunilor de casă.

· Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor.

· Legea 53/2003 – Codul muncii, cu modificările şi completările ulterioare.

· O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.
