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I. BIBLIOGRAFIE
1. HG 193/2002 – privind organizarea si functionarea BRML, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea contabilităţii nr.82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare. 
3. Legea nr.500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare.
4. Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu modificările şi completările ulterioare.
5. OMFP  nr 923/2014 – Aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv;
6. OMFP  nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi completările ulterioare.
7. OMFP nr 2861/09.11.2009 – Normele privind organizarea  si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare;
8. Ordonanta 81/2003 actualizata privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificările şi completările ulterioare;
9. ORDIN Nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe corporale aflate în patrimoniul instituţiilor publice, cu modificările şi completările ulterioare. 
10. H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fără plată şi de valorificarea bunurilor instituţiilor publice.
11. Ordinul nr.1235/2003 actualizat – pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr.201/2003, cu modificările şi completările ulterioare. 
12. HG 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului
13.  Legea nr 22/1969 actualizata – privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;
14 Decret nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operaţiilor de casă ale unităţilor socialiste. 
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15.Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in numerar  si pentru modificarea si completarea OUG nr 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata.
16. Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificările şi completările ulterioare.
17. Ordonanta 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv cu completarile si modificarile ulterioare;

18. HG 966/1998 pentru modificarea si completarea HG 841/1995.

19. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare – titlul IV Impozitul pe venit , titlul V -Contributii sociale obligatorii , titlul VII – Taxa pe valoarea adaugata; 

20.Legea 153/2017- legea cadru a salarizarii cu modificarile si completarile ulterioare;

21.Legea 213/17.11.1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;
II. TEMATICA

1. Prevederile Legii contabilitatii nr.82/1991 privind:
a) Principiile care stau la baza inregistrarilor in evidenta contabila ( cronologic, sistematic, documentarea si valoarea de inregistrare a bunurilor si creantelor);

b) Notiunea de patrimoniu, inventarierea patrimoniului si evaluarea elementelor patrimoniale, evaluarea patrimoniului si particularitatile privind patrimoniul public al statului;
2. Reguli privind formarea şi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.

3. Angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale.

4. Executia bugetara

5. Regulamentul operaţiilor de casă al unităţilor.

6. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar si justificarea lor; 

7. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor , salarizare;

8. Norme privind elaborarea bugetului de venituri şi cheltuieli.

9. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice conform ordin MF 2861/2009.

10. Creantele publice.
11. Taxa pe valoarea adaugata conform Legii 227/2015 cu completarile si modificarile ulterioare;

12. Gestionarea bunurilor materiale, mijloacelor banesti si altor valori;

13. Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv conform Ordonantei 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv cu completarile si modificarile ulterioare

14. Principalele atributii ale Biroului Roman de Metrologie Legala și structura organizatorica;

15.Salarizarea personalului , mod de calcul , contributii , sporuri , inregistrare in contabilitate;

16.Iregistrarea si urmarirea in contabilitate a patrimoniului public al statului;

17.Note   contabile -exemple practice;                                                                                                        
